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BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy HKI, kế hoạch giảng dạy HKII 
và khối lượng giảng dạy cả năm, Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 
năm học 2018 – 2019


1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
· Ông: Nguyễn Văn Tấn – Phó trưởng phòng Tuyển sinh-Đào tạo – Trưởng đoàn;
· Ông: Lâm Viết Dũng – Trưởng phòng Tổ chức-Hành chính-Tổng hợp – Phó trưởng đoàn;
· Bà: Trần Kim Thu Liễu – Trưởng khoa Khoa học Cơ bản – Thành viên;
· Bà: Nguyễn Thị Tất – Nhân viên phòng Tuyển sinh-Đào tạo – Thư ký.
2. Đơn vị được kiểm tra:   Khoa Công nghệ Nhiệt-Lạnh.
Thành phần đại diện:
· Ông: Hoàng Văn Viết  , chức vụ: Phó Trưởng khoa;
· Ông: Đặng Thế Huân  , chức vụ: Trưởng bộ môn chuyên ngành.
 Thời gian: 14 giờ 50 phút ,  ngày 10 tháng 4 năm 2019
      Địa điểm: Văn phòng khoa 
      Số lượng GV cơ hữu: 09                                  Tổng khối lượng giảng dạy: 8581.25
      Số lượng GV HĐTG: 06                                 Tổng khối lượng HĐTG: 1102.5
3.   Nội dung kiểm tra:  
3.1. Phần khối lượng giảng dạy:
· Khối lượng giảng dạy HK1, năm học 2018 – 2019: 
Tổng khối lượng giảng dạy học kỳ 1 là: 4946.25
· Khối lượng giảng dạy HK2, năm học 2018 – 2019: 
Tổng khối lượng giảng dạy học kỳ 2 là: 4737.5
· Khối lượng giảng dạy năm học 2018 – 2019:  
· Tổng khối lượng giảng dạy năm học 2018-2019 là: 9683.75
· Khoa không có GV đi thực tập tại Doanh nghiệp. →Khuyến khích GV tham gia.
· NCKH khoa không tham gia.
· Phân công giáo viên giảng dạy: 
· Không có GV thiếu khối lượng.
3.2. Phần hồ sơ chuyên môn GV: 
· 1 Giáo án soạn thời gian 105 phút → Giáo án là bài giảng trong 1 buổi do vậy cần điều chỉnh cho phù hợp.
· Ngày tháng không hợp lý. Giáo án ngày ký sau ngày dạy.
· Lịch giảng dạy chưa có chữ ký của GVBM và TBM.
· Sổ tay vẫn chưa ghi danh sách sinh viên và chưa điểm danh.
· Sổ tay GV vẫn còn ghi bằng viết đỏ.
	STT
	TÊN GIẢNG VIÊN
	SỔ TAY GV
	LỊCH GIẢNG DẠY
	GIÁO ÁN
	GIÁO TRÌNH

	1
	Phan Văn Hòa 
	Sổ tay giảng viên sai mẫu
	Tên môn trên Lịch giảng dạy (Thực tập Hệ thống máy lạnh cục bộ) và tên môn trên Giáo án (Thực tập Hệ thống điều hòa không khí cục bộ) không khớp
	Đủ

	
	
	18C1 chưa có cột điểm
	
	

	
	
	Lớp 18C2-CNL1 chỉ có 1 cột điểm 
Giữa HP
điểm danh bôi xóa
	
	

	2
	Nguyễn Vũ Xuân Thì
	Tốt
	Tên môn trên Lịch giảng dạy 
(Lắp đặt Hệ thống điều hòa không khí cục bộ) và tên môn trên Giáo án (Thực tập  điều hòa không khí cục bộ)
Tên môn trên lịch giảng dạy (Thực tập Hệ thống điều hòa không khí Trung tâm) và Giáo án (Thực tập Điều hòaTrung tâm) không khớp
	Môn Kỹ thuật lạnh ứng dụng dùng Giáo trình Kỹ thuật lạnh ứng dụng chưa có tập soạn bài giảng

	3
	Đặng Thế Huân
	Tốt
	Tên môn trên Lịch giảng dạy 
(Lắp đặt Hệ thống điều hòa không khí cục bộ) và tên môn trên Giáo án (Thực tập  điều hòa không khí cục bộ)
	Môn Vận hành và bảo trì
hệ thống lạnh dùng Giáo trình Hệ thống máy và thiết bị lạnh chưa có tập soạn bài giảng

	4
	Đinh Đồng Hiệp
	Các lớp 16CĐ học từ 15/01/2019 chưa có điểm, có phần điểm danh
	Có 5 lịch giảng dạy
	Môn Kỹ thuật lạnh ứng dụng thiếu giáo án
	Thiếu giáo trình môn Chuyên đề máy lạnh (30 tiết)
Thiếu giáo trình Kỹ thuật lạnh ứng dụng 
Thiếu giáo trình môn Phương pháp nghiên cứu khoa học

	5
	Võ Anh Hào
	Sổ tay HKI sử dụng mẫu cũ. 
Chưa điểm danh.
	Chưa đồng nhất
	Chưa ghi ngày, chưa ký.
Bìa Giáo án lý thuyết, nội dung bên trong là thực hành.
	Sử dụng giáo trình chưa được thông qua khoa.



4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
Khoa ghi nhận ý kiến đóng góp của Đoàn kiểm tra; sẽ nhắc nhở Giảng viên thỉnh giảng và hoàn thiện trong thời gian tới.
5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
· Sổ tay GV không được sử dụng viết đỏ.
· [bookmark: _GoBack]Căn cứ khối lượng năm học 2018-2019 Khoa chốt số lượng Giảng viên có giờ dạy vượt quá 200 giờ để làm hợp đồng thỉnh giảng.
· Ngày 09/9/2019 tất cả Giảng viên đều phải có bài giảng.
· Giáo trình phải thống nhất và thông qua khoa trước khi đưa vào sử dụng.
Buổi kiểm tra kết thúc lúc 16 giờ 10 phút cùng ngày.
Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
1. Ông: Nguyễn Văn Tấn   	Ký tên:  	;  
2. Ông: Lâm Viết Dũng   	Ký tên:  	;  
3. Bà: Trần Kim Thu Liễu   	Ký tên:  	;    
4. Ông Hoàng Văn Viết  	 Ký tên:  	;  
5. Ông: Đặng Thế Huân   	Ký tên:  	; 
6. Bà: Nguyễn Thị Tất    	Ký tên:  	.
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